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	Nº Procedimiento

030513

Código SIACI

PK4A
	

	Consejería de Fomento
	
	

	Dirección General de 
Vivienda y Urbanismo
	
	

	
	Nº. Exp.
	
	



[image: image1.png]Se recomienda leer las instrucciones de la última hoja antes de rellenar este formulario
	Anexo II. Solicitud de Abono de la Ayuda al Arrendamiento de vivienda 


	Trámite a iniciar
	
	Trámite

	
	 FORMCHECKBOX 

	Solicitud de Abono de la Ayuda al Arrendamiento de vivienda


	01
	Solicitante (en representación de todos los beneficiarios de la subvención)

	Tipo de Documento * 1 
	Nº. de Documento * 2
	

	NIF   FORMCHECKBOX 
  NIE  FORMCHECKBOX 
  Pasaporte   FORMCHECKBOX 

	     
	

	Nombre* 4

	
	     
	

	 1º Apellido 5 
	 2º Apellido 6

	
	     
	     
	

	


	02
	Representante (si procede)

	 Tipo de Documento * 1
	  Nº. de Documento *  2
	

	NIF   FORMCHECKBOX 
  NIE  FORMCHECKBOX 
  Pasaporte  FORMCHECKBOX 

	     
	

	 Nombre * 4
	  1º Apellido * 5
	  2º Apellido 6
	

	
	     
	     
	     
	

	


	03
	Dirección postal a efecto de notificaciones *

	   Tipo vía * 1
	Nombre de la vía pública * 2
	Nº. 3
	Bloq. 4
	Portal 5
	Esc. 6
	Planta 7
	Puerta 8
	Pto.Km. 9

	
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	

	  Complemento 10 (ej. Urbanización, Polígono Industrial, Centro Comercial, etc.) 
	Cód. Postal * 11
	ó Apartado de Correos 12 (si no se especifica vía pública)

	
	     
	
	     
	
	     
	

	  Municipio * 13
	Provincia * 14

	
	     
	     
	

	


	04
	Otros datos de contacto

	Teléfono móvil/fijo 1
	Teléfono móvil/fijo 2
	Dirección de correo electrónico 3
	 Fax 4
	

	
	     
	     
	     
	     
	

	


	Los datos de carácter personal que se faciliten mediante este formulario quedarán registrados en un fichero cuyo responsable es la Dirección General de la Vivienda y Urbanismo, con la  finalidad  de gestionar las ayudas públicas de vivienda. Las cesiones que se producen son las autorizadas por la legislación aplicable. Pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición ante dicho responsable, en  Paseo Cristo de la Vega, s/n, 45071 Toledo o mediante tramitación electrónica. Para cualquier cuestión relacionada con la protección de datos puede dirigirse a las oficinas de información y registro o al correo electrónico protecciondatos@jccm.es



	05
	Solicitud de abono de la ayuda

	

	SOLICITO sea admitida a trámite la presente solicitud en el expediente número
	     
	,

	y se proceda al ABONO DE LA AYUDA concedida, conforme a la presente convocatoria de ayudas al Arrendamiento de viviendas.

	


	06
	Acreditación del cumplimiento de los requisitos

	06.1
	Declaraciones Responsables

	La persona abajo firmante, en su propio nombre o en representación de persona interesada o entidad que se indica, declara expresamente que: 

	 FORMCHECKBOX 
 
	Son ciertos los datos consignados en la presente solicitud comprometiéndose a probar documentalmente los mismos cuando se le requiera para ello.

	Igualmente la persona abajo firmante declara conocer que en el caso de falsedad en los datos y/o en la documentación aportados u ocultamiento de información, de la que pueda deducirse intención de engaño en beneficio propio o ajeno, podrá ser excluida de este procedimiento, ser objeto de sanción y, en su caso, los hechos se pondrán en conocimiento del Ministerio Fiscal por si pudieran ser constitutivos de un ilícito penal.



	06.2
	Documentación aportada 
(En papel o en documento electrónico, si no declaró responsablemente o no autorizó en los apartados anteriores)

	Justificantes bancarios del pago del arrendamiento de los meses de:

	 FORMCHECKBOX 

	enero 
	 FORMCHECKBOX 

	mayo
	 FORMCHECKBOX 

	septiembre

	 FORMCHECKBOX 

	febrero
	 FORMCHECKBOX 

	junio
	 FORMCHECKBOX 

	octubre

	 FORMCHECKBOX 

	marzo
	 FORMCHECKBOX 

	julio
	 FORMCHECKBOX 

	noviembre

	 FORMCHECKBOX 

	abril
	 FORMCHECKBOX 

	agosto
	 FORMCHECKBOX 

	diciembre

	


	
	En      
	, a      
	de      
	de      

	                                                                                                                     Fdo. El solicitante:      
en representación de todos los beneficiarios de la subvención.


	Dirigido a la Dirección Provincial de la Consejería de Fomento en la provincia de      .


	Instrucciones para tramitar adecuadamente este formulario

	Instrucciones generales

	· Este formulario está diseñado de forma que pueda ser rellenado fácilmente utilizando la aplicación Word. Puede pasar de un campo a otro utilizando el tabulador para ir al siguiente o mayúsculas+tabulador para ir al campo anterior. En los campos de chequeo puede activarlos o desactivarlos utilizando la barra espaciadora. En cualquier momento puede guardar este documento como un fichero mas en el que se incluirán los datos introducidos.
· En la barra de estado de Word podrá ver una breve descripción de cada campo cuando el cursor se sitúe sobre el mismo.

· Usted debe rellenar obligatoriamente todos los apartados y campos en los que aparece un asterisco en el nombre excepto si se indica otra cosa en las instrucciones particulares.

	Instrucciones particulares

	Trámite a iniciar: Si aparecen varios trámites usted debe seleccionar uno y solo uno de los trámites descritos. En caso de marcar varios solo se atenderá al que aparece marcado en primer lugar.

	Solicitante: Actúa en nombre de todos los beneficiarios de la subvención. Se deben cumplimentar los siguientes campos: el tipo de documento, que debe corresponderse con el nº de documento indicado. En caso de discrepancias puede dar lugar a la subsanación de la solicitud.

El nº de documento debe incluir los dígitos o letras de control que tenga asignados. 
El Nombre, el 1º apellido y, si se tiene, el 2º apellido. 

	Representante: Si lo hay, solo puede tratarse de una persona física, de la cual hay que indicar el nombre, el 1º apellido y, si tiene, el 2º apellido. Se aportará autorización personal y NIF del representante.

	Dirección postal a efectos de notificaciones: Esta dirección  será utilizada en el caso de que la administración deba realizarle notificaciones de carácter oficial en relación al trámite solicitado por lo que debe prestar especial atención al rellenarla. En el caso de indicar una vía pública debe rellenar como mínimo el tipo y el nombre de la vía además de los campos que proceda de entre los siguientes: nº, bloque, portal, escalera, planta, punto kilométrico y complemento (este campo debe utilizarse para incluir detalles de la dirección que ayuden a su correcta ubicación y que no se puedan especificar en el resto de campos). En el caso de que desee que las notificaciones sean enviadas a un apartado de correo solo tendrá que rellenar dicho campo. En ambos casos deberá rellenar los campos código postal, municipio y provincia.

	Otros datos de contacto: En este apartado se pueden especificar aquellos datos de contacto a través de los cuales la administración podrá hacer llegar avisos y comunicaciones al interesado pero sin carácter oficial de las mismas. No se tratará en ningún caso de notificaciones oficiales.

Usted debe indicar de forma explícita si desea recibir estos avisos en forma de mensajes SMS en el teléfono móvil o en forma de mensajes de correo electrónico a la dirección indicada.

	Solicitud de abono de la ayuda: Se deberá indicar el nº de expediente, que aparece en la resolución de concesión de la ayuda.

	Declaraciones responsables: Debe declarar que los datos que aporta son ciertos así como conocer las consecuencias que conlleva la falsedad de los mismos.

	Documentación aportada: Podrá ser en papel o en formato electrónico.

El solicitante debe señalar los meses de los cuales aporta justificante bancario del pago del alquiler, que corresponderán al trimestre respecto al que solicita el abono.

	Firma: Para que la solicitud se considere totalmente sujeta a derecho ésta debe ser conveniente firmada por los interesados o su representante indicando el municipio desde donde se realiza la solicitud, la fecha completa y el nombre completo del firmante. En caso de que el envío de la solicitud se realice a través de ordenador la firma será realizada atendiendo a las indicaciones de la aplicación a través de la cual se realice dicho envío. En el caso de registro en papel de la solicitud la firma debe ser manuscrita.

	Dirigido a: Aquí se indicará la unidad administrativa a la que se dirige la solicitud de acuerdo a las instrucciones de la normativa correspondiente.

	Más Información:

* en la página web www.castillalamancha.es/gobierno/fomento/estructura 

* en el teléfono 012 con tarificación reducida, si llama desde Castilla-La Mancha, excepto desde localidades con prefijo de provincias de otra Comunidad Autónoma,

* en el teléfono 925274552, si llama desde fuera de Castilla-La Mancha o desde una localidad de ésta con prefijo de otra Comunidad Autónoma.
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